
INSTRUCCIONES DE USO DE CLASE VIRTUAL 

1. Ingresar a la página oficial www.latino.wmu.edu 

2. Hacer click en “Ingresar a Moodle”. 

 

 

 

3. Introducir nombre y contraseña 
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http://www.latino.wmu.edu/


4. Dar click en ícono de perfil, con la finalidad de cambiar datos como adjuntar 

una fotografía 

 

 

 

5. Después de haber dado click a “profile” (perfil). Dar click en el ícono “actions”. 

Le dará la opción “Edit Profile” y dará click. Se abrirá una nueva ventana. 
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6. Después bajará con el cursor y tendrá la opción “description” para poner un poco de 

su vida y ministerio.  Y más abajo tendrá la opción “User picture” donde usted podrá 

arrastrar su fotografía y al final dar click a “update profile” 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Poner 

descripción de 

familia, vida y 

ministerio 

Adjuntar o 

arrastrar su 

fotografía para su 

perfil 

No olvide dar click 

en este botón, si no 

lo hace no se 

guardarán los 

cambios 



ENTREGA DE TAREAS 

 

7. La entrega de tareas se debe hacerse en formato PDF, veamos un ejemplo. 

 

 

 
 

7.  Al abrir 

esta tarea, 

saldrá otra 

ventana. Dar 

click en “edit 

submision”, 

luego arrastre 

su tarea y de 

click a “save 

changes” 



8. Cómo convertir un documento Word en PDF.  

 

Después de haber terminado su trabajo en Word, hay que guardarlo. Primero lo 

guarda como normalmente lo hace en Word. Luego, hace el mismo proceso para 

guardar el documento pero en esta ocasión abre la barra de abajo y le dará otras 

opciones, selecciona PDF y en automático tendrá otro archivo con el mismo nombre 

pero en formato PDF. 

 

 

 
 

9. Revisar calificaciones.  

El estudiante  tiene en la barra izquierda (frente a la computadora) el ícono 

“grades”, es necesario que se revise continuamente para ver si hay alguna 

modificación en sus calificaciones. Este apartado muestra las calificaciones de 

todas las tareas y se suman automáticamente conforme se van calificando.  

 

 


